南昌大学科学技术学院教室使用管理办法
教室是教学活动的主要场所，为了维护学院的正常教学秩序，特制定本管理办法。

1、进入教学楼应当服从工作人员管理，闲杂人员不得进入教学楼。
2、教学楼内必须保持安静，不准在走廊内打闹、喧哗，影响上课。教室一般不用于座谈、聚会以及娱乐活动。
3、教室内严禁吸烟，不准携带食物、饮料入内，不准随地吐痰，乱扔纸屑、果皮、果壳等。
4、应爱护教室内的设施，不准在教室的课桌椅、门窗、墙壁等处乱涂乱画以及随意张贴；不准坐在课桌上或用脚踩踏课桌椅；严禁将教室内的桌椅、讲台等设施挪出室外及随意拆装教室内照明电器等设备。在室内不需要使用电灯、电扇时，应随手关闭电灯、电扇。

5、正常教学工作使用教室按学院课程表进行，正常教学日程的临时变更，由各教学秘书与教务处协商办理。

6、除正常教学安排外，临时使用教室者，由各学科部或各主管部门出具证明，写清使用时间、用途、使用人，并加盖公章，向教务处提出书面申请。教务处根据教室实际使用情况，从中予以调配，并出具教室使用单。申请者持教务处出具的教室使用单到教学楼内教室管理值班室申请使用教室。未经批准的个人和部门团体不得使用教室，违者将严肃处理。

7、多媒体教室和语音室设备由专职管理人员管理（包括开关门、设备维护、清洁卫生等），老师若不清楚多媒体设备操作或在使用中设备发生故障请向教室管理人员反映。多媒体教室和语音室使用者要爱惜设备，不准用粉笔在投影屏幕上圈画；不准私自拆装电脑等设备；关闭投影机时请使用遥控器，严禁在投影机工作状况下强行断电；老师如提前下课，应及时通知教室管理人员。
8、在语音室和多媒体教室上课的学生必须服从任课教师或工作人员的安排。学生不准使用教师机，不准乱拉窗帘，不准在显示器、学生终端上乱涂乱画乱按，不准私自拆装、改装学生终端设备；如遇语音、对讲等故障时，应立刻停止使用并及时报告老师或告知管理人员，不得擅自处理。对于损坏设施的行为将予以严肃的处理。
保持教室整洁，教学设施完好人人有责，请自觉遵守以上规定，违者，将视情节给予行政处分和相应的经济处罚。
